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โรงเรียนโยธินบูรณะ  

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษามัธยมศึกษาเขต 1
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4 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 
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คํานํา 
 
 

 โรงเรียนโยธินบูรณะไดจัดทำ “คูมือแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนและ
การปฏิบัติตน ในสถานการณแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
ของโรงเรียนโยธินบูรณะ ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2563” ฉบับนี้ขึ้นเพื่อเปนแนวปฏิบตัิ
ในการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล การปฏิบัติตนในโรงเรียนภายใตรูปแบบฐาน
วิถีชีวิตใหม (New Normal) โดยมีสาระสำคัญประกอบดวยรูปแบบ  การจัดการเรียนการ
สอนของโรงเรียนโยธินบูรณะ แนวทางการวัดและประเมินผล บทบาทของครู บทบาทของ
นักเรียน บทบาท มาตรการและแนวทางในการดูแลนักเรียน ของผู ปกครอง รวมทั้ง
มาตรการและแนวทางในการดูดานอนามัยและสิ่งแวดลอมของโรงเรียน 

 โรงเรียนโยธินบูรณะมุ งหวังให “คูม ือการปฏิบัติตนและแนวทางการบริหาร       
การจัดการเรียนการสอนในสถานการณแพรระบาดของโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) ของโรงเรียนโยธินบูรณะ ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2563” ฉบับนี ้เปน
แนวทางสำหรับผูมีสวนเกี่ยวของในทุกภาคสวนสามารถปฏิบัติตนไดสอดคลองตามบริบท
สถานการณรวมทั้งบริบทของสถานศึกษาภายใตความรวมมือจากทุกฝาย เพื่อปองกัน            
การแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) และสรางความเชื่อมั่น
ให แก ท ุกฝ ายในการจัดการศ ึกษาของโรงเร ียนโยธ ินบูรณะภายใตสถานการณ                     
และปแหงการเปลี่ยนแปลง 
 

        

(นายณรงค คงสมปราชญ) 
           ผูอำนวยการโรงเรียนโยธินบูรณะ 

               มิถุนายน 2563 
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การเตรียมความพร้อม 

การจัดการเรียนการสอน 
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การเตรียมความพร้อมการจัดการเรียนการสอน 

การเป�ดภาคเรียนที� 1 ป�การศึกษา 2563                

(วันที� 1 กรกฎาคม 2563 – 13 พฤศจิกายน 2563) 
 

1. จัดทำประกาศฯ เพื ่อประชาสัมพันธรูปแบบและแนวทาง  

การจัดการเร ียนการสอนของโรงเร ียน แนวทางการวัด                        

และประเมินผล มาตรการและแนวทางในการดูแลผู เรียน

ดานอนามัยและสิ่งแวดลอมของโรงเรียน 

 

2. สร าง Platform ของโรงเร ียนสำหร ับการจ ัดการเร ียน                  

การสอนผานระบบออนไลน  

 
 

3. ทดลองรูปแบบและการจัดการเรียนรูผานระบบออนไลน 
  

4. อบรมครูผูสอนเพื่อเตรียมการเรียนการสอนแบบผสมผสาน

(Online , Onsite) 
 

5. จัดทำคูมือครู นักเรียน และผูปกครอง 

 
6. ดูแลดานอนามัยของอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอมภายใน

โรงเรียน 
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รูปแบบการจัดการเรียนการสอน 

ของโรงเรียนโยธนิบูรณะ 
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รูปแบบการจัดการเรียนการสอน 

ของโครงการห้องเรียนพิเศษ 

วทิยาศาสตร์-คณิตศาสตร์ (SMP) 

และห้องเรียนปกติ (RP) 
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รูปแบบและแนวทางการบริหารจัดการเรียนการสอน 

ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื�อ

ไวรัสโคโรนา 2019 เมื�อเป�ดภาคเรียน 

 
 โรงเร ียนโยธินบูรณะ กำหนดรูปแบบและแนวทางการบริหารจัดการเรียน                
การสอนตามบริบทและความพรอมในการจัดการเรียนการสอนของโครงการตาง ๆ โดยมี
รายละเอียดดังนี ้
 

 

โครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร-คณิตศาสตร (SMP) และหองเรียนปกติ (RP) 
 

 สำหรับโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร-คณิตศาสตร (SMP) และโครงการ
หองเรียนปกติ (RP) ดำเนินการจัดการเรียนการสอนทุกระดับชั้นเรียนในรูปแบบผสมผสาน 

(Blended Learning) โดยแบงนักเรียนในหองเรียนแตละระดับชั้น (ตามลำดับรายชื่อ) เปน 2 

กลุม คือ กลุมเลขคี่ และกลุมเลขคู พรอมกับดำเนินการจัดการเรียนการสอนดังนี ้
 

สัปดาห์ที� 1 กลุมเลขคี ่ นักเรียนมาโรงเรียน ครูผูสอนจัดการเรียนการสอน 
    ในชั้นเรียน (Onsite) โดยครผููสอนเขาสอนตาม 

ตารางสอนปกติ 

    

   กลุมเลขคู นักเรียนเรยีนรูผานระบบออนไลน (Online) ที่บาน 

     โดยครูจัดเตรียมบทเรียนและจัดการเรียนการสอน 

     ผานระบบออนไลนของโรงเรยีน 
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สัปดาห์ที� 2 กลุมเลขค่ี นักเรียนเรยีนรูผานระบบออนไลน (Online) ที่บาน 

     โดยครูจัดเตรียมบทเรียนและจัดการเรียนการสอน 

     ผานระบบออนไลนของโรงเรยีน 

    

กลุมเลขคู นักเรียนมาโรงเรียน ครผููสอนจัดการเรียนการสอน 
    ในชั้นเรียน (Onsite) โดยครผููสอนเขาสอนตาม 

ตารางสอนปกติ 

 
 
 

ทั้งนี้จะดำเนินการจัดการเรียนการสอนโดยสลับกลุมการเรยีนจนกวาสถานการณ
การแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) จะคลี่คลาย หรือจนกวาจะมี
ประกาศเปลีย่นแปลงจากกระทรวงศึกษาธิการ และ ศูนยบริหารสถานการณแพรระบาด
ของโรคติดตอเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 กระทรวงมหาดไทย (ศบค.มท.) 
  

Online 

ผ่านระบบ Moodle 

Onsite 

ตามตารางเรียนที�โรงเรียน 
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กําหนดวนัที�นักเรียนต้องมาเรียนที�โรงเรียน (Onsite) ของ โครงการห้องเรียน

พิเศษวทิยาศาสตร-์คณิตศาสตร์ (SMP) และโครงการภาคปกติ (RP) ภาคเรียนที� 1 

ป�การศึกษา 2563 

 

 กลุ่มนักเรียนเลขคี� กลุ่มนักเรียนเลขคู ่

กรกฎาคม 1-3   กรกฎาคม 2563 
13-17 กรกฎาคม 2563 
27-31 กรกฎาคม 2563 
 

8-10 กรกฎาคม 2563 
20-24 กรกฎาคม 2563 

สิงหาคม 10-14 สิงหาคม 2563 
24-28 สิงหาคม 2563 

3-7 สิงหาคม 2563 
17-21 สิงหาคม 2563 
31 สิงหาคม-4 กันยายน 2563 
 

กันยายน 7-11 กันยายน 2563 
21-25 กันยายน 2563 

14-18 กันยายน 2563 
28 กันยายน–2 ตุลาคม 2563 
 

ตุลาคม 5-9 ตุลาคม 2563 
19-23 ตุลาคม 2563 

12-16 ตุลาคม 2563 
26-30 ตุลาคม 2563 
 

พฤศจิกายน 

 

2-6 พฤศจิกายน 2563 9-13 พฤศจิกายน 2563 

     
     หมายเหตุ ในสัปดาหที่นักเรียนไมไดมาโรงเรียนใหนักเรียนศึกษาบทเรียนออนไลนและทำ
กิจกรรมที่ไดรับมอบหมายจากที่บาน และหยุดเรียนตามวันหยุดราชการ 
 
 
 
 
 

 

 

*** 

มาโรงเรยีน 1 สัปดาห์ เว้น 1 สัปดาห์  

ตามกลุ่มและรอบของตนเอง 

*** 



  

8 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 

  

รูปแบบการจัดการเรียนการสอน 

ของโครงการห้องเรียนพิเศษ 

ภาคภาษาอังกฤษ (EP) 
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โครงการหองเรียนพิเศษภาคภาษาอังกฤษ (EP)   

 

 โรงเร ียนโยธินบูรณะกำหนดใหโครงการหองเร ียนพิเศษภาคภาษาอังกฤษ                
จัดการเรียนการสอนในรูปแบบผสมผสาน (Blended Learning)  โดยใหนักเรียนมาโรงเรียน 

(Onsite) สัปดาหละ 1 ช วงช ั ้น และเร ียนผานระบบออนไลน (Online)   1 ช วงชั้น                        
ตามรายละเอียด ในตารางดังนี ้

สัปดาห์ วันที� เดือน ช่วงชั�นที� 2 

(ม.1-ม.3) 

ช่วงชั�นที� 3 

(ม.4-ม.6) 

หมายเหตุ 

1 1-3 กรกฎาคม Online Online เรียนที่บาน 

2 8-10 กรกฎาคม Online Online เรียนที่บาน 

3 13-17 กรกฎาคม Onsite Online  

4 20-24 กรกฎาคม Online Onsite  

5 27-31 กรกฎาคม Onsite Online 28 วันเฉลิมฯ 

6 3-7 สิงหาคม Online Onsite  

7 10-14 สิงหาคม Onsite Online 12 วันเฉลิมฯ 

8 17-21 สิงหาคม Online Onsite  

9 24-28 สิงหาคม Onsite Online สอบกลางภาคโดย
ครูผูสอน
ดำเนินการ 10 31-4 สิงหาคม-กันยายน Online Onsite 

11 7-11 กันยายน Onsite Online  

12 14-18 กันยายน Online Onsite  

13 21-25 กันยายน Onsite Online  

14 28-2 กันยายน-ตุลาคม Online Onsite  

15 5-9 ตุลาคม Onsite Online  

16 12-16 ตุลาคม Online Onsite 13 วันท่ีระลึกร. 9 

17 19-23 ตุลาคม Onsite Online 23 วันปยมหาราช 

18 26-30 ตุลาคม Online Onsite  
19 2-6 พฤศจิกายน Onsite Online  
20 9-13 พฤศจิกายน สอบปลายภาคเรยีนที่ 1/2563 

ที่โรงเรียน 
 

21 16 พฤศจิกายน  



  

10 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 

  

*** 

ตั�งแต่สัปดาห์ที� 3 

มาโรงเรยีน 1 สัปดาห์ เว้น 1 สัปดาห์  

ตามช่วงชั�นและรอบของตนเอง 

*** 

Online 

ผ่านระบบ Microsoft Teams 

Onsite 

ตามตารางเรียนที�โรงเรียน 



  

11 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

  

รูปแบบการจัดการเรียนการสอน 

ของโครงการห้องเรียนพิเศษ 

นานาชาติ (IP) 



  

12 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 

โครงการหองเรียนพิเศษนานาชาติ (IP)  
  

โครงการหองเรียนพิเศษนานาชาติ โรงเรียนโยธินบูรณะกำหนดดำเนินการจัดการ
เรียนและกิจกรรมตาง ๆ ตามกำหนดดังตารางตอไปนี ้

วันที ่ ผูปฏิบัต ิ ผูปฏิบัต ิ สถานที ่

สิงหาคม 
2563 

3 นักเรียนและคร ู เริ่มเรียนภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2563 ชั้นเรียน 
12 นักเรียนและคร ู หยุดวันแม  

3-14 นักเรียน ลงทะเบียนสอบ  IGCSE/A Level Nov.2020 series โรงเรียน 
19* ผูบริหารและคร ู ประชุมผูปกครอง โรงเรียน 

กันยายน 
2563 

14 คร ู สงเนื้อหาที่สอบกลางภาคเรียนที่ 1 สำนักงาน 
24* นักเรียนและคร ู พิธีไหวคร ู  
22 คร ู สงขอสอบกลางภาคเรียนที่ 1 สำนักงาน 
29 นักเรียนและคร ู สอบกลางภาคเรียนที่ 1 โรงเรียน 

ตุลาคม 
 2563 

1,6 นักเรียนและคร ู สอบกลางภาคเรียนที่ 1 โรงเรียน 

7-16 นักเรียน สอบซอม โรงเรียน 

13 นักเรียนและคร ู หยุดวันคลายวันสวรรคตของรัชการที่ 9   
22 นักเรียนและคร ู ทัศนศึกษา  นอกโรงเรียน 
23 นักเรียนและคร ู หยุดวันปยะมหาราช  
26 ครูที่ปรึกษา สงคะแนนสอบกลางภาคเรียนที่ 1 สำนักงาน 

30 นักเรียนและคร ู รายงานผลสอบกลางภาคเรียนที่ 1 / ประชุมผูปกครอง โรงเรียน 

พฤศจิกายน
2563 

6* นักเรียนและคร ู ศึกษามารยาทการรับประทานอาหารตะวันตก  
(กรณีไมมีการแพรระบาดของไวรสัโควิด – 19) 

โรงแรม 

9 คร ู สงเนื้อหาที่สอบปลายภาคเรยีนที่ 1 สำนักงาน 
17 คร ู สงขอสอบปลายภาคเรียนที่ 1 สำนักงาน 

20, 24, 26 นักเรียนและคร ู สอบปลายภาคเรียนที่ 1 โรงเรียน 
30 นักเรียน สอบซอม โรงเรียน 

ธันวาคม 
2563 

1 นักเรียน สอบซอม โรงเรียน 

2 - 4 นักเรียน 
เขาคาย PD Camp  
(กรณีไมมีการแพรระบาดของไวรสัโควิด – 19) 

นอกโรงเรียน 

    

7 นักเรียนและคร ู หยุดชดเชยวันพอ  

8 คร ู สงเกรดปลายภาคเรียนที่ 1 สำนักงาน 

9 
คร ู สงรายงานผลการเรียน สำนักงาน 
คร ู ลงชื่อวันทำงานวันสุดทายของภาคเรียนที่ 1 โรงเรียน 

10 นักเรียนและครู  หยุดวันรัฐธรรมนญู  
11 นักเรียนและคร ู ปดภาคเรียนที่ 1  

14-25 นักเรียนบางคน 
เขาคาย Winter Course ณ ตางประเทศ  
(กรณีไมมีการแพรระบาดของไวรสัโควิด – 19) 

ตางประเทศ 



  

13 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 

  

แนวทางการวัดและประเมินผล 



  

14 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

แนวทางการวัดและประเมินผล 
 

เนื ่องจากสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 ทำให
โรงเรียนโยธินบูรณะกำหนดแนวทางการวัดและประเมินผลในการจัดการเรียนรู โดยให
ครูผูสอนแตละรายวิชาบริหารจัดการการวัดและประเมินผลตามสภาพจริง และดำเนินการ
สอบปลายภาคตามกรอบเวลาที่กำหนดดังน้ี 

 



  

15 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

  

บทบาทครูผู้สอน 



  

16 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

บทบาทของครูผู้สอน 

 

1. ครูผูสอนจัดการเรียนการสอนทั้งแบบ Onsite และ
แบบ Online ท ั ้งน ี ้ ให บร ิหารจ ัดการเนื ้อหาให
สอดคลองกับตัวชี ้ว ัด หร ือผลการเร ียนรู   และ
ครอบคลุมคำอธิบายรายวิชา และจำนวนหนวยกิต  
 
 

2. การสรางบทเรียนออนไลนตองระบุชื่อรายวิชา รหัสวิชา        
ชื ่อครูผู สอนทุกทานในรายวิชา (กรณีมีผู สอนมากกวา          
1 ทาน) และชองทางการติดตอสื่อสารของครูแตละทาน
อยางนอย 2 ชองทาง และคำชี้แจงแนะนำในการเรียน 
 

 

3. ครูผูสอนจัดเตรียมบทเรียนออนไลน แบบฝก ภาระงาน 
หรือแบบทดสอบสำหรับการเรียนรู  โดยใหคำนึงถึง           
ความเหมาะสมกับจำนวนหนวยกิต และธรรมชาติรายวิชา 
 

 

4. รายวิชาใดที ่มีครูผู สอนประจำวิชามากกวา 1 ทาน ใหสง
บทเรียนออนไลนเพียงบทเรียนเดียวตอหนึ ่งรายวิชา               
โดยครูผูสอนรวมกันวางแผน ออกแบบบทเรียน ภาระงาน 
และแนวทางการวัดประเมินผลรวมกัน 
 
 

 



  

17 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 

5. ครูผู สอนจัดเตรียมเอกสารประกอบการจัดการเรียนรู ให
นักเรียน พรอมกับดำเนินการแจกหนังสือเรียนใหแกนักเรียนแตละ
กลุม ในสัปดาหที่นักเรียนมาโรงเรียน 
 
 

6. ในสัปดาหแรกของการเรียนใหครผููสอนทบทวนบทเรียน
ออนไลนทีล่งไวในชวงทดลองเรยีน 
 
 
 

7. ในสัปดาหแรกของการเรียนใหครผููสอนสำรวจความพรอมของ
อุปกรณการเรยีน Online ของผูเรยีน 
 

 
 

8. การจัดกิจกรรมการเรียนรูในหองเรียนครูผูสอนตองคอยดูแล
ใหผูเรียนเลี่ยงการยืมสิง่ของตาง ๆ เชน อุปกรณการเรียน งดกิจกรรมที่
สัมผัสรางกายซึ่งกันและกัน รวมทั้งไมจัดกิจกรรมที่เกิดการรวมกลุม
ของนักเรียนจำนวนมาก 
 

 
 



  

18 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 
 

9. ครูผูสอนเขาสอนนักเรียนในชั้นเรียนตามวันและเวลาใน
ตารางสอนภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2563 
 
 
 

10. ครูผูสอนจัดบรรยากาศภายในหองเรยีนโดยใหนักเรียน
แตละคนใหเวนระยะหางระหวางบุคคลอยางนอย 1.5 
เมตร 

 
 

11. ขณะดำเนินกิจกรรมการเรียนการสอน ครผููสอนตองสวม
หนากากอนามัยตลอดเวลา 
 
 
 

12.  ครูผูสอนติดตามการเรยีนรูของผูเรยีนทั้งแบบ onsite และ แบบ online 
 
 

  



  

19 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

  

บทบาทของนักเรียน 



  

20 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

บทบทบาทของนักเรียน 
  

แนวการการปฏิบัติตนในการเรียนการสอน 
  

 กรณีมาเรียนที่โรงเรียน (Onsite)  
 

1. นักเรียนเขาเรียนในช้ันเรียนตามปกติ (ตามหองเรียนที่นักเรียนประจำชั้น) 
นักเรียนสามารถตรวจสอบตารางเรียน ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2563 
(จากเว็บไซต Yothinburana.ac.th) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

21 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

2. ภายในหองเรยีนใหนักเรียนนั่งเรยีนตามการเวนระยะหางทางสังคม 
(Social Distancing) โดยมีระยะหางทางกายภาพ อยางนอย 1.5 เมตร  

 
 
 
 
 
 
 

3. นักเรียนตองสวมหนากากอนามยัตลอดระยะเวลาทีอ่ยูในหองเรียน 
 

4. หามสัมผัสซึ่งกันและกันในระหวางการทำกิจกรรมการเรยีนการสอน  เชน 
การยืมอุปกรณการเรียน การทำกิจกรรมกลุมภายในหองเรยีน เปนตน 

 
 
 
 

1. ตรวจสอบตารางเรียน 

 

 
 
 

2. เว้นระยะในห้องเรียน 

 
 

 

 
 
 

3. สวมหน้ากากอนามัย

ตลอดเวลา 

 
 
 

4. หลีกเลี�ยงการรวมกลุ่ม 

หรือสัมผัส 
 
 
 



  

22 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 
 กรณีมาเรียนผานบทเรยีนออนไลนดวยตนเองที่บาน (Online)  

 
1. นักเรียนเขาเรียนตามตารางเรยีน ภาคเรยีนที่ 1 ปการศึกษา 2563               

ตามขั้นตอนการเขาเรยีนออนไลนผานระบบ Moodle (ดูรายละเอียด
เพิ่มเติมไดในภาคผนวก)  
 

 
2.  นักเรียนอานคำชี้แจงกอนเขาเรยีนในแตละรายวิชา 

 
 

 
 

3. นักเรียนติดตอกับครูผูสอนผานชองทางระบบ Moodle หรือชองทาง       
ที่ครผููสอนใหไวในคำชี้แจงรายวิชา 
 

 
4. นักเรียนเลขคี่เริม่บทเรยีนออนไลนไดตั้งแตวันที่ 6 กรกฎาคม 2563 

และนักเรยีนเลขคูเริม่เรยีนบทเรียนออนไลนไดแตวันที ่
13 กรกฎาคม 2563                

 
5. ในสัปดาหแรกของการเปดภาคเรียน (1-3 กรกฎาคม 2563) นักเรียน

จะต องศ ึ กษาบทเร ี ยนออนไลน ท ี ่ อ ั ป โหลดไปแล  ว ในช  ว งว ันที่                              
19 มิถุนายน-3 กรกฎาคม 2563 พรอมทั้งทำกิจกรรมและใบงาน ตามที่  
ครูประจำวิชากำหนดใหแลวเสร็จ 



  

23 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

มาตรการและแนวทางการปฏิบัติตนของนักเรียน 

 

1. ตองสวมหนากากอนามัยอยางเครงครัด เมื่อมาถึงบริเวณหนาประตูโรงเรียน จะมี
การวัดอุณหภูมินักเรียน พรอมกับมีแอลกอฮอลเจลไวใหบริการ  
 
 

2. เมื่อนักเรียนผานการวัดอุณหภูมิใหนักเรียนเขาอาคารเรียนโดยใชประตูทางเขา
อาคารโดมเพียงชองทางเดียว ซึ่งจะมีเครื่องสแกนวัดอุณหภูมิและตรวจจับ 
ใบหนาอีกครั้งหนึ่ง 

 

 

3. การขึ้นอาคารเรียน ใหเวนระยะหางในการเดินข้ึนอาคาร โดยมีแนวปฏิบัติดังนี ้
- บริเวณบันไดแยกเสนทางการเดินขึ้น-ลงชัดเจน 
- บริเวณหนาลิฟต กำหนดจุดยืนรอเวนระยะหาง และภายในลิฟตกำหนด

จุดยืน โดยเวนระยะหางและหันหนาเขาผนังลิฟต 

 

4. กิจกรรมเคารพธงชาติ ใหนักเรียนรวมทำกิจกรรมภายในหองเรียนผานเสียงตาม
สายของโรงเรียน โดยยืนที่โตะเรียนของตนเอง ซึ่งเวนระยะหาง 1.5 เมตร ภายใต
การกำกับดูแลของครูที่ปรึกษา เวลา 07.40 น.  
 
 

5. การพักรับประทานอาหารกลางวัน แบงเปน 3 รอบ (รอบละไมเกิน 350 คน) โดย
กำหนดจุดที่นั่ง และจุดรอคิวซื้ออาหาร-น้ำดื่ม แบบเวนระยะหาง  
 
 



  

24 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

6. การใชหองน้ำชาย/หญิง มีการกำหนดจุดยืนรอคิวแบบเวนระยะหาง 
 

7. การออกจากอาคารเรียน นักเรียนจะใชเพียงชองทางเดียว 

 

 

“สวมหน้ากาก “  

“ผ่านจุดคัดกรอง”  

“ขึ�นลงตามเส้นทางที�กําหนด” 

“เว้นระยะห่าง”  



  

25 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

  

บทบาท มาตรการและแนวทาง 

ในการดูแลนักเรียนของผู้ปกครอง 



  

26 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

บทบาท มาตรการและแนวทางในการดูแลนักเรียน

ของผู้ปกครอง 

คำแนะนำสำหรับผูปกครองในการจัดการเรียนการสอนผานระบบออนไลน 
1. ใหคำแนะนำ 
 - แนะนำนักเรยีนในการวางแผนและแบงเวลาเรยีน การอานหนังสือ หรอืการ
ทบทวนบทเรียน และการพักผอน 
 - ชวยตรวจสอบ หรอืกระตุนใหนักเรียนรวมกิจกรรมทำแบบฝกหัด ภาระงานตามที่
ไดรับมอบหมาย 
 - หากติดขัดในเรื่องอุปกรณสำหรับการเขาเรยีนโปรดแนะนำใหนักเรียนติดตอ
ประสานงานกับครูผูสอน 
 
2. ใหกำลังใจ 
 - สังเกตความพรอมของนักเรียน หากเหน่ือยลาควรใหหยุดพักผอนคลายเปนระยะ 
 - ใหกำลังใจ ช่ืนชม สนันสนุน 
 - พูดคุย สอบถามปญหา ความกังวลใจ 
 - สงเสรมิใหนักเรียนทำกิจกรรม หรืองานอดิเรกเพื่อผอนคลาย 
 
3. ประสานกับคร ู
 ติดตอประสานงานกับครูผูสอน หรือ ครูที่ปรึกษาในกรณีที่มีขอสงสัยในการเรียน 
หรือพบปญหาในการเรียนของนักเรียน เพื่อที่จะไดรวมกันวางแผนและรวมมือในการแกไข
ปญหา 
  



  

27 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 
มาตรการและแนวทางในการดูแลนักเรียนของผูปกครอง 
 
การรับ-สงนักเรียน 
 เมื่อผูปกครองมารับ-สงนักเรียน ที่โรงเรียนโยธินบูรณะ สามารถจอดรถเฉพาะรับ-สง 
หนาโรงเรียนบริเวณจุดที่โรงเรียนกำหนดเทานั้น 
 
 
 
 
 
 
 

 

แนวปฏิบัติสำหรับผูปกครอง โรงเรียนโยธินบูรณะ 

1. หากบุตรหลานมีอาการเจ็บปวย เชน มีไข ไอ จาม มีน้ำมูก หรือเหนื่อยหอบใหพาไปพบแพทย
และหยุดเรียนจนกวาอาการจะหายดี หรือกลับจากพื้นที่เสี่ยงหรืออยูในชวงกักกัน ใหหยุดเรียน 
14 วัน และปฏิบัติตามคำแนะนำของแพทย กรณีมีคนในครอบครัวปวยดวยโรคโควิด-19 หรือ
กลับจากพื้นที่เสี่ยง และอยูในชวงกักกันใหปฏิบัติตามคำแนะนำของเจาหนาที่สาธารณะสุข
อยางเครงครัด 

2. ใหสมาชิกในครอบครัวลางมือดวยสบูและน้ำกอนรับประทานอาหาร หลังใชหองน้ำ และ
หลีกเลี่ยงการใชมือสัมผัสใบหนา ตา ปาก จมูก โดยไมจำเปน และสรางสุขนิสัยใหบุตรหลาน
อาบน้ำหลังกลับจากโรงเรียน หลังเลนกับเพื่อน และหลังกลับจากนอกบาน 

3. หมั่นทำความสะอาด เครื่องเลน ของเลน ดวยน้ำยาทำความสะอาดทั่วไป 
4. ไมพาบุตรหลานไปในสถานที่แออัด หรือสถานที่ที่มีการรวมกันของคนจำนวนมาก หากจำเปน

ควรใหสวมหนากากอนามัย 
5. จัดเตรียมอาหารที่ปรุงสุกใหม สงเสริมใหบุตรหลาน กินอาหารครบ 5 หมู และผักผลไม 5 สีที่

สะอาด ปลอดภัย จากสารพิษอยางนอยวันละ 2.5-4 ขีด (ตามวัย) เพื่อเสริมสรางภูมิคุมกัน ออก
กำลังกายอยางนอย 60 นาทีทุกวัน และนอนหลับใหเพียงพอ 9-11 ชั่วโมงตอวนั 

จอดในจุดที�กําหนด 
สวมหน้ากาก และวัดอุณหภูม ิ

ก่อนเข้าโรงเรียน 



  

28 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มาตรการและแนวทางในการดูแล 

ด้านอนามัยและสิ�งแวดล้อม 

ของโรงเรียนโยธนิบูรณะ 



  

29 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

แนวปฏิบัติสำหรับผูบรหิาร ครู บุคลากร เจาหนาที่ โรงเรียนโยธินบูรณะ 
 

1. สวมหนากากอนามัยทุกครั้ง 
2. หากบุคคลใดมีอาการเจ็บปวย เชน มีไข ไอ จาม มีน้ำมูก หรือหายใจเหนื่อยหอบใหพบ

แพทย และหยุดปฏิบัติงานจนกวาอาการจะหายดี หากกลับจากพื้นที่เสี ่ยงและอยูในชวง
กักกันใหหยุดปฏิบัติหนาที่จนกวาอาการจะครบ 14 วัน กรณีมีคนในครอบครัวปวยโรคติด
เชื้อ โควิด-19 หรือกลับจากพื้นที่เสี ่ยงและอยูในชวงกักกัน ใหปฏิบัติตามคำแนะนำของ
เจาหนาที่สาธารณสุขอยางเครงครัด 

3. สงเสริมใหนักเรียนเจาหนาที่และผูปฏิบัติงานทุกคนลางมืออยางถูกวิธดีวยน้ำและสบูหรือเจล
แอลกอฮอล ทุกครั้งกอนรับประทานอาหาร หลังใชหองน้ำ และหลังเลนกับเพื่อน หลีกเลี่ยง
การใชมือสัมผัสใบหนา ตา ปาก และจมูก โดยไมจำเปน 

4. สอนและสงเสริมใหนักเรียนมีของใชสวนตัว เชน แกวน้ำ แปรงสีฟน อุปกรณรับประทาน
อาหาร ผาเช็ดหนา เปนตน 

5. ใหความรู คำแนะนำ หรือจัดหาสื่อประชาสัมพันธการปองกันและลดความเสี่ยง จากการ
แพรกระจายเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ใหแกนักเรียน เชน สอนวิธีการลางมือที่ถูกตอง การใส
หนากาก คำแนะนำในการปฏิบัติตัว เปนตน 

6. ควบคุมดูแลการจัดการชั้นเรียนที่นั่งในโรงอาหาร ถาเปนไปไดใหมีระยะหางระหวางบุคคล
อยางนอย 1 เมตร หรือเหลื่อมเวลาในการพักรับประทานอาหารกลางวัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

30 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

แนวปฏิบัติสำหรับนักเรียน โรงเรียนโยธินบูรณะ 
 

1. สวมหนากากอนามัยทุกครั้ง 
2. ถามีไข ไอ จาม เปนหวัด หายใจเหนื่อยหอบ ใหนักเรียนแจงผูปกครองใหพาไปพบแพทย

และหยุดเรียน จนกวาจะหายดี และแจงครูที่ปรึกษาใหทราบเพื่อการเฝาระวังนักเรียนในชั้น
เรียน 

3. ไมอยูใกลชิดผูที่มีอาการหวัด มีไข ไอ จาม มีน้ำมูก 
4. ลางมือดวยสบูและน้ำบอย ๆ กอนรับประทานอาหาร หลังใชหองน้ำ และหลีกเลี่ยงการใชมือ

สัมผัสใบหนา ตา ปาก จมูก โดยไมจำเปน อาบน้ำทันทีหลังกลับจากโรงเรียน หลังเลนกับ
เพื่อน และหลังกลับจากนอกบาน 

5. ใหนักเรียนเลือกกินอาหารปรุงสุกใหมโดยใชอุปกรณสวนตัว เชน แกวน้ำ ชอนสอม 
6. มีอุปกรณเครื่องใชสวนตัว เฉพาะบุคคล เชน ผาเช็ดหนา ผาเช็ดตัว แปรงสีฟน เปนตน  
7. หลีกเลี่ยงการเขาไปในสถานที่แออัด หรือสถานที่ที่มีการรวมกันของจำนวนมาก หากจำเปนตอง

สวมหนากากอนามัยทุกครั้ง 
8. ดูแลสุขภาพใหแข็งแรงดวยการกินอาหารครบ 5 หมู และผักผลไม 5 สี เสริมสรางภูมิคุ มกัน 

ออกกำลังกายอยางนอย 60 นาทีทุกวัน และนอนหลับใหเพียงพอ 9-11 ชั่วโมง/วัน 
9. ใหรักษาระยะหางการนั่งเรียน นั่งรับประทานอาหาร เลนกับเพื่อน อยางนอย 1 เมตร 
10.  ใหนักเรียนจัดเตรียมอุปกรณ จาน ชาม ชอน มาโรงเรียน สำหรับการรับประทานอาหารภายใน

โรงเรียน เพื่อเปนการรักษาอนามัยสวนตัว ปองกันโควิด-19 
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แนวปฏิบัติของโรงเรียนโยธินบูรณะ วาดวยการใชอาคารเรียนและอาคารประกอบ 

อาคารเรียนของโรงเรียน ประกอบดวยอาคารหลักจำนวน 3 อาคาร 

1. อาคาร A เปนอาคารชั้นเดียวแบบพิเศษ ชั้นบนเปนสนามกีฬามาตรฐาน ชั้นลาง
ประกอบดวยหองสำนักงานตาง ๆ อาทิ รานสวัสดิการโรงเรียน ธนาคารโรงเรียน สำนักงาน
อาคารสถานที่และยานพาหนะ หองกิจกรรมลูกเสือ และหองกรรมการนักเรียน เปนตน 

2. อาคาร B เปนอาคารโดมทรงกลม มี 12 ชั้น จำนวน 91 หองเรียน หองสำนักงานกลุม
บริหาร 25 หอง 

3. อาคาร C เปนอาคารอเนกประสงค 4 ชั้นครึ่ง 
ชั้น 1 เปนหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร หองพักครูภาษาตางประเทศ หองปฏิบัติการทาง
คอมพิวเตอร หองศูนยวัฒนธรรม หองจริยธรรม หองอาเซียนศึกษา 
ชั้น 2 เปนหองปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร หอง STEM หองเรียนสีเขียว 
ชั้น 3 เปนหองพักครูภาษาไทย หองนาฏศิลป หองศูนยปฏิบัติการแนะแนว หองกิจกรรม
พัฒนาผูเรียน เปนตน 

ระเบียบการใชลิฟต ดังนี้ 

ลิฟตมีทั้งหมด 3 ตัว ลิฟตสำหรับนักเรียนมี 2 ตัว ลิฟตสำหรับคุณครู/บุคลากรมี 1 ตัว 
1. กดปุมหนาชั้นเฉพาะทิศทางที่จะไป (ขึ้นหรือลง) เทานั้น โดยกดใหไฟติดเพียงคร้ังเดียว การ

กดย้ำหลายๆ ครั้ง นอกจากจะไมทำใหลิฟตเร็วขึ้น ยังมีผลทำใหปุมกดชำรุดเร็วกวากำหนด 
2. หามใชของแข็งหรือของมคีมกดปุมเรียกลิฟต 
3. เปดประตูลิฟตเปดอยู ตองดูใหแนใจวาลิฟตจอดอยู กอนจะกาวเขาไปในลิฟต 
4. เมื่อเขาลิฟตแลว ใหรีบเดินเขาไปดานใน และพยายามยืนโดยกระจายน้ำหนักใหทั่วหอง

โดยสาร อยายืนขวางประตู หรือยืนรวมกัน 
5. กดปุมเฉพาะชั้นที่ตองการจะไปเทานั้น 
6. ถาตองการขึ้นชั้น 2, 3, 4 ใหใชบันได หรือบันไดเล่ือน 
7. กรณีมีการลางทำความสะอาดพื้นบริเวณหนาลิฟต ตองทำดวยความระมัดระวัง ไมใหน้ำใกล

ลิฟต เพราะจะทำใหเกิดความเสียหาย และใชผาชุบน้ำหมาดๆ เช็ดทำความสะอาดอุปกรณ 
และพื้นผิวในหองโดยสารเทานั้น 

8. หามใชลิฟตในระหวางการปรับปรุงซอมแซมและตองมีปายประกาศใหชัดเจน 
9. หามใชลิฟตขณะเกิดไฟไหม 
** ควรหลีกเลี่ยงการใชลิฟตในขณะเกิดอัคคีภัย พายุฟาคะนอง หรือฝนตกหนัก หรือขณะเกิด
แผนดินไหว เพราะลิฟตอาจคางได 
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ระเบียบการใชโรงอาหารโรงเรียนโยธินบูรณะ 
 
(โรงอาหารชั่วคราว) 
1. เวลาในการรับประทานอาหาร 

1.1 เชา เวลา 06.00-07.30 น. 
1.2 พักกลางวัน  

รอบ 1 ม.1 และ ม.2 คาบ 4 เวลา 10.40 น. - 11.30 น. 
รอบ 2 ม.3 และ ม.4 คาบ 5 เวลา 11.30 น. - 12.20 น. 
รอบ 3 ม.5 และ ม.6 คาบ 6 เวลา 12.20 น. - 13.10 น. 

1.3 เย็น เวลา 15.00 - 18.00 น. 
2. พื้นที่นั่งรับประทานอาหาร นักเรียนทุกคนตองนั่งรับประทานอาหาร ภายในโรงอาหารของ

โรงเรียนเทานั้น หามนำอาหารไปรับประทานในหองเรียน บนอาคาร หรือสถานที่อื่น ๆ ที่
ไมใชโรงอาหาร 

3. การเขาแถวซื้ออาหาร นักเรียนตองมีมารยาทและวัฒนธรรมในการเขาแถวใหเปนระเบียบ 
ไมแซงคิว หรือแยงกัน 

4. การรับประทานอาหาร นักเรียนตองมีมารยาทในการรับประทานอาหาร ไมเลนกัน ไมสง
เสียงดัง และไมทิ้งเศษอาหารลงบนโตะ และพื้นที่โรงอาหาร 

5. หลังจากรับประทานอาหารเสร็จ นักเรียนตองเก็บจาน ชาม ชอน สอม ตะเกียบ นำไปใส
ภาชนะที่โรงเรียนจัดไวให พนักงานเก็บไปลาง อยาปลอยทิ้งไวที่โตะ หรือทิ้งลงพื้น 

6. นักเรียนตองไมนำภาชนะและอุปกรณรับประทานอาหารทุกชนิดออกนอกโรงอาหาร 
นักเรียนคนใดทำภาชนะ เชน จาน ชาม ชอน แตกหรือเสียหาย ตองเสียคาปรับตามที่
โรงเรียนกำหนด 

7. ชวยกันรักษาความสะอาดภายในโรงอาหาร ดวยการทิ้งขยะ เศษอาหาร ลงในถังที่โรงเรียน
จัดไวให 

8. ไมเปดไฟฟา พัดลมทิ้งไว เกินความจำเปน ไมทำลายปลั๊กไฟ และสวิตซไฟ ถาเห็นวาอุปกรณ
หรือเครื่องใชไฟฟาชนิดใดในโรงอาหารชำรุด อาจกอใหเกิดอันตรายได ตองรีบแจงใหกลุม
บริหารทั่วไปทราบอยางเรงดวน 
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ภาคผนวก 
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ขั�นตอนการเข้าใช้งานระบบ Moodle  

ของนักเรียนโครงการห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์-

คณิตศาสตร์ (SMP) และห้องเรียนปกติ (RP) 
 
1 .  น ัก เร ียนสามารถเข  าส ู บทเร ียนออนไลน สำหร ับการเร ียนไดทางหน า เว ็บไซต ของโรงเร ียน 
http://www2.yothinburana.ac.th/  ตามปฏิทินการเรียนออนไลน เมื่อเขาหนาเว็บไซตโรงเรียนเรียบรอยแลว 
> ใหนักเรียนคลิก banner ประชาสัมพันธ บทเรียนออนไลน สำหรับนักเรียนโรงเรียนโยธินบูรณะ ตามรูปภาพ 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www2.yothinburana.ac.th/website/
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คำแนะนำในการเขาสูระบบ 
1.เขาสูเว็บไซตระบบการเรียนออนไลนโดยกดท่ีปุม “เขาสูบทเรียนออนไลน” 
2.นักเรียน Log in เพ่ือเขาสูระบบ โดยใชเลขประจำตัวนักเรียนเปน 
username และ password 

2. ใหนักเรียน คลิกเลือก > เขาสูระบบบทเรียนออนไลน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. นักเรียน Log in เพื่อเขาสูระบบ โดยใชเลขประจำตัวนักเรียนเปน username และ password และนักเรียน
สามารถเปลี่ยนภาษาไดจากปุมดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุม Log in 

เปลี่ยนภาษา 
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4.นักเรียนใชเลขประจำตัวนักเรียนเปนชื่อผูใช และ รหัสผาน > จากนั้นคลิกปุม เขาสูระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
5.เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลวนักเรียนจะพบกับวิชาเรียนทั้งหมดของนักเรียน โดยนักเรียนสามารถเลือกรูปแบบ
การแสดงผลรายวิชาได 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเขาสูระบบ 

กรอกชื่อผูใช กรอกรหัสผาน 

เลือกรูปแบบการแสดงผล 
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6.นักเรียนสามารถคลิกแถบเมนูเพ่ือแสดงเมนูทั้งหมดได 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.นักเรียนสามารถคลิกเลือกรายวิชาเพื่อเขาเรียน จากนั้นคลิกเลือกหัวขอการเรียนออนไลน > และศึกษา       
คำชี้แจงการเรียน พรอมดำเนินการรายงานตัวการเขาเรียนกับครูผูสอน ผานทางชองทางการสื่อสารที่ครูผูสอนให
ไวในคำชี้แจง ของแตละรายวิชา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกหัวขอ 
การเรียนออนไลน 

คลิกแถบเมนู 
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8.นักเรียนสามารถเรียนเนื้อหารายวิชาพรอมทำกิจกรรมการเรียนการสอนตามที่ครูประจำวิชากำหนด ทั้งนี้
นักเรียนสามารถดาวนโหลดไฟลเก็บไวที่เครื่องคอมพิวเตอรของตัวเองได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เนื้อหาการเรียนออนไลนแตละครั้ง 

คลิกเพื่อไปยังการเรียน
ออนไลน ในครั้งถัดไป 

นักเรียนสามารถคลิกดาวนโหลดได 

2.ตั้งชื่อไฟลงาน 

3.กดบันทึก 

1.เลือกท่ีจัดเก็บไฟลงาน 



  

39 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 

โรงเรียนโยธินบูรณะ สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษา เขต 1 

9.นักเรียนสามารถสนทนากับครูผูสอนหรือผูใชคนอื่น ๆ ไดตามขั้นตอนตอไปนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.นักเรียนสามารถดูกิจกรรมที่กำลังจะมีขึ้นได บริเวณมุมลางซายของจอภาพ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.คลิกไอคอนการสนทนา 
2.พิมพรายชื่อผูท่ี
ตองการสนทนา 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 3.คลิกรายชื่อเพื่อ
เริ่มตนการสนทนา 

xxxxxxxxxx 

 

4.พิมพขอความที่
ตองการสนทนา 

5.กดปุมสงขอความ 

กิจกรรมที่กำลังจะมีขึ้น 
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ในกรณีมีแบบทดสอบ นักเรียนสามารถทำไดดังขั้นตอนตอไปนี้ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกแบบทดสอบ 

เริ่มทำแบบทดสอบ 

2.คลิกเริ่มทำแบบทดสอบ 

4.แถบแสดงจำนวนขอ
ของแบบทดสอบทั้งหมด 

3.แถบแสดงแบบทดสอบท้ังหมด 

5.เมื่อทำแบบทดสอบ
เสร็จแลว กดปุม FINISH 
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6.เมื่อทำแบบทดสอบเสร็จแลว 
จะขึ้นสถานะ บันทึกคำตอบ 

7.ถาตองการกลบัไปแกไขแบบทดสอบให
คลิกปุม RETURN TO ATTEMPT 

8.กดปุม สงคำตอบแลวสิน้สุด
การทำแบบทดสอบ 

9.กดปุม สงคำตอบแลวสิน้สุด
การทำแบบทดสอบ 

10.สรุปผลการทำแบบทดสอบ 
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11.สรุปผลการทำแบบทดสอบ 
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ขั�นตอนการเข้าใช้งานระบบ Microsoft team  

ของโครงการห้องเรียนพิเศษภาคภาษาอังกฤษ (EP)  

   ขั้นตอนการจัดการเรียนการสอนสำหรับคร ู
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการเขาใชงานสำหรับนักเรียน 
 

 

  

วิดีโอแนะนํา 

การใช้งาน 

เอกสารคู่มือแนะนํา 

การใช้งาน 
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คณะผู้จัดทํา 

 ที่ปรึกษา 
 นายณรงค  คงสมปราชญ  ผูอำนวยการโรงเรียนโยธินบูรณะ 
 นางดารารัศมิ ์  ศรีวิลัย   รองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารงานทั่วไป 

และรองผู อำนวยการฯ กลุ มบริหารการเงิน 
สินทรัพย และงานบุคคล 

 นายสำราญ   ญาณสวาง  รองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารกิจการนักเรียน 
 นางวรินพร  เจริญแลว  รองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารวิชาการ 
 

 พิจารณาและตรวจสอบ 
นางวรินพร  เจริญแลว  รองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารวิชาการ 

 นางสาวอุทมพร ชื่นวิญญา  ผูชวยรองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารวิชาการ 
 

 รวบรวม เรียบเรียง และจัดทำ 
 นางสาวอุทมพร ชื่นวิญญา  ผูชวยรองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารวิชาการ 
 นายชาญณรงค  บัวแยมแสง  ผูชวยรองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารวิชาการ 
 นางสาวนิภากรณ   เกิดอน   ผูชวยรองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารวิชาการ 
 นางเบ็ญจมาศ  วิจิตร   ผูชวยรองผูอำนวยการฯ กลุมบริหารกิจการนักเรียน 
 นางสาวนุชนาถ  กตัญูสูตร  เลขานุการโครงการภาคภาษาอังกฤษ 
 นายนรินทร  ศรีสรอย  เลขานุการโครงการนานาชาติ 
 นางสาวปทมาพร พันธุชัย   เลขานุการโครงการหองเรียนพิเศษ 
       วิทยาศาสตร – คณิตศาสตร 
 นางสาวจินรีย  ตอทองหลาง  งานหลักสูตรและการสอน 
 นางสาวสไบทิพย เพชรพันธ  งานพัฒนาสื่อ และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 นายธีระวีร  บัวหลวง ศุภพิชญพงษ งานพัฒนา และสงเสริมแหลงเรียนรู 
 นายวิษณ ุ  ลือพงศพาณิชย  งานพัฒนา และสงเสริมแหลงเรียนรู 
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46 คู่มือการปฏิบัตตินและแนวทางการบริหารการจัดการเรียนการสอนฯ 
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โรงเรียนโยธินบูรณะ 

 
1313 ถนนประชาราษฎร์สาย 1 แขวงบางซื�อ เขตบางซื�อ  

กรุงเทพมหานคร 10800 

โทรศัพท์ 02-020-5791 

www.yothinburana.ac.th 


